
三、艺术学院实践教学实习（实训）教学管理制度

第 1 节 总则

1.为了规范艺术设计类专业实习实训教学，维护正常的教学秩序，明确实习

（实训）教学指导教师职责，合理利用校外实践教学资源，保证实习实训教学质

量，特制定本制度。

2.实习指利用一定的教学时间到专业相关的单位或者城市进行参观和开展

实际调研工作，包括课程实习和毕业设计实习。实训课指由任课教师统一带队，

在学院所签署的实习基地进行集中学习的课程。

3. 实习实训教学由各任课教师根据该门课程的教学大纲，制定实习或实训

计划，经所在专业教研室主任审核，报艺术学院实验室，由实验室统一报送学校

教务处审查及备案。

第 2 节 实习实训教学计划

实习实训教学计划是实习实训教学目的与任务、内容与方式、时间与场所等

的具体设计与安排。

2.1 所有专业课任课教师都必须根据实施性教学大纲的要求、课程表的安排，

努力挖掘课程实习实训教学内容，精心设计和策划实践教学方式或方法，于开学

前科学、严谨制定课程实习实训教学计划。并经教研室主任审查，学院主管教学

领导审批签字，由实验室统一报送教务处实践科审核备案后方可执行。

2.2 实习实训教学计划一式二份，教务处和本人各保存一份。对于同一学期

同一课程实践教学计划，由两位任课教师共同研究编写，经教研室主任审定后，

制订统一计划。

2.3 任课教师必须严格按实习实训教学计划的安排组织教学。不得随意提前

或推迟教学时间，不得随意删减实习实训教学内容。若因特殊情况需要调整计划

时，须经教研室主任同意以及学院领导审核批示，报教务处批准后方可执行。

2.4 艺术学院将定期检查任课教师执行实习实训教学计划的情况，发现问题

及时解决。对不执行计划者，学院将根据教学管理的相关规定处理。

第 3 节 实习实训教学准备与过程的规定



为切实加强对实习实训教学的管理，规范实践教学程序，严肃教学过程，提

高学生的实践能力，特制定本规定。

3.1 实习实训教学准备

1.实习实训课程的任课教师，必须在开课前一个月，将实习实训计划报艺术

学院实验室相关管理员，管理员汇总并报教务处实践科审核。

2.在实习实训课程前一周内，任课教师需要召集课程所属班级召开实习实训

课程相关安排会议，告知学生实习实训的地点、课前准备事项、出行及课程中安

全问题强调，以及让学生填写安全承诺书。

3.2 实习实训教学过程

1、任课教师每天早上要对当天的实习实训任务有所安排，并要认真巡回指

导，不得擅自离开学生队伍或实训场地。

2、指导教师需认真做好学生实习实训课程中的安全教育工作，及时反馈实

习实训中存在的问题，协助学校妥善解决。

3、每天实习实训任务结束后，任课教师要对学生当天所学及作业进行指导

或者批改，以及相关总结，清点人数。

3.3 实习实训课程结束

1. 实习实训课程结束后，教师需要将本班学生全部安全带回学校，如果实

习课程是在寒暑假，学生要在课程结束后要回家的，学生需要书写纸质说明交给

任课教师，任课教师必须和其家长取得联系确认学生要回家，学生到家后需向任

课教师电话确认。

2. 每学期第 1 至 2 周，各任课教师需将上学期的实习实训教学教学计划（学

院领导签了字的），教师的实习实训总结、教师批改鉴定后的学生实习日志（课

程实习每周不少于 5 篇+实习总结，毕业实习总计不少于 30 篇+实习总结）、作

业及成绩单等相关实习实训教学材料装资料袋交艺术学院实验室归档。

附：实习实训教学计划模板、教师实习总结、学生安全承诺书相关表格

2020 级视觉传达专业《写生》计划



【实习实训目的】

根据艺术学院 20级视觉传达设计专业（学分制）教学大纲要求，《写生》课

程需安排两周外出考察。《写生》在视觉传达设计专业课程体系中占有重要位置，

是视觉传达设计专业不可缺少和重要教学环节之一。国内各大艺术院校及各大院

校相关专业都根据专业建设的需要，将其作为必不可少的教学安排。学习研究写

生的目的在于培养学生的基本造型能力和场景速写的表现能力，对于学生的专业

能力培养有着重要的作用。

【实习实训时间】

2021年 7月 5日—2020年 7月 16日，总共 12天。

【实习实训地点】

雅安市上里古镇、眉山市柳江古镇。

【指导教师与实训学生】

指导教师：安尊志、杨晓明所带 20级视觉传达一班和二班共 53人。

【实习实训内容】

学生到达目的地后，在专业教师指导下以钢笔速写、水彩表现等多种手段完

成各种场景和人物的表现；同时每天通过文字记录的形式撰写认知日志。

【实习实训过程预安排】

时间 考察内容 备注

2021.7.4 安全教育培训:乘车安全教育，出行安全教育，

道路安全教育，户外应急避险教育以及民族地

区禁忌教育，疫情防控教育

2021年 7月 5日 安排学生出发，安全到达实习第一站-雅

安市上里古镇

休整

2021年 7月 6日至 采用钢笔速写、水彩表现等形式在上里 每天完成 2-3张速



7月 10日 古镇进行场景写生。 写，或 1-2张水彩

写生。

2021年 7月 11日 上午乘车从上里古镇到柳江古镇，下午

写生。

完成一张钢笔速

写或水彩写生。

2021 年 7 月 12 日

至 7月 15日

采用钢笔速写、水彩表现等形式在柳江

古镇进行场景写生。

每天完成 2-3张速

写，或 1-2张水彩

写生。

2021年 7月 16日 早餐后乘车至眉山高铁站或汽车站就地

解散，写生结束。

前往车站，写生结

束。

【实习实训注意事项】

学生外出实习期间一律由带队教师总体负责。学习方面：由老师带领所带班

级学生进行考察或写生，并负责对学生每天的作业进行点评。实地写生需要分组

进行。纪律方面：带队老师要求学生外出期间一律听老师安排，每天晚上查房点

名。要求学生必须统一行动，不得擅自或单独外出。安全方面：加强安全教育，

提高安全意识。

【实习实训经费预算】

按学校给学生实习补助 200元/人,53人共 10600元。

带队教师： 2 名 (470*12*2=11280)，（车费回来以后按实报销）。预计：

10600+11280=21880元。

总计：21880.00元

【其他事项】

多雨季节加上云南气候影响，具体考察日程根据实际情况可能局部调整。

视觉传达教研室

指导老师：安尊志 杨晓明 
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艺术学院课程实习总结

课 程 名

称

课 程 编

号

实习时间（周数）

实 习 地

点

班级 指导教师

总结内容（包括实习内容，实习时间、地点，学生出勤情况、实习效果，存在的问题与不足，改进措施等）

实习时间：

实习地点：

学生出勤情况：

实习内容：

实习效果：

存在的问题与不足：

改进措施：

    

(请各位老师写详细些，2000 字以上)

                                                                  指导教师签名：



关于外出考察遵守纪律的承诺书

我承诺，在本次外出考察期间严格遵守学校规定及老师的各项安排，

按时完成作业，按时作息不迟到不早退，不以任何理由擅自离队，擅

自行动，如有违反将放弃本课程的考试资格，停止考察立即返校。（注

意：学生认真阅读以下纪律要求后，再签下承诺书）。

外出考察纪律要求：

1、 严格遵守带队老师的所有规定安排。包括学习和生活两方面。

2、 分小组行动时，要听组长的统一安排，不得以任何理由离队、掉队。

3、 同学之间团结互助，和睦相处。如发生吵架斗殴等现象一律严惩，本课程

成绩为零，返校后交班主任处理。

4、 文明礼貌，外出期间，不要与当地人或其他游客发生任何矛盾，视情节轻

重给予处分。

5、 按时作息。每天早上 7：30 起床，8：30 组织小组成员，到老师指定的地

点考察收集资料（特殊情况按前天晚上安排执行）。晚上 9：00 必须返回

住地，点名不到的视为迟到，迟到 2 次则写出检查，在课程总成绩上扣除

十分。点名后检查当天作业，没完成当天任务者则第二天任务是正常任务

的两倍，以此类推。且保证质量。注意：晚上十点后不得外出，只能在住

处休息，如有特殊情况需向老师请假，经允许后方可离开。

6、 白天外出考察时，要去老师指定的地点，不能擅自改变，不能到与考察无

关的地方和有危险的地方去，发生危险后果自负。

7、 不得擅自下水游泳、擅自探险登山等。

8、 在外考察期间不得玩牌，打麻将，更不许赌博。不得酗酒打架，不去酒吧

和舞厅等地方，不做一切有损学校和个人的事。

9、 遵守交通规则和当地的宗教信仰。

10、 保持手机 24 小时开机，与同学和老师保持联系。因联系不上而掉队的后

果自负，将严惩。

11、 所有学生必须返校签字后放得离校回家，不得中途自行回家。

班级：                           日期：                

学生姓名：                       学号：                 


